FACULDADE DA REGIAO DOS LAGOS
Mantida pela Fundacao Educacional da Regido dos Lagos

REGIMENTO

TITULO |
DA INSTITUICAO E SEUS FINS

Art.1 - A Faculdade da Regido dos Lagos, estabelecimento isolado de educacéo superior
fundado e mantido pela FERLAGOS — Fundag&o Educacional da Regido dos Lagos —
entidade sem fins lucrativos, sediada a Av. Julia Kubitscheck, n® 554, do loteamento
jardim Flamboyant, 1° Distrito, foro na cidade de Cabo Frio, Estado do Rio de Janeiro,
rege-se pela Legislacdo Federal de Educacdo Superior, pelo disposto na Legislacéao
Estadual, pelas normas expedidas pelo Conselho Estadual de Educacao, pelo Estatuto
da FERLAGOS, pelo presente Regimento, na esfera de suas atribuicbes e pelas
resolucdes normativas de seus érgaos colegiados.

Art. 2 - A Faculdade da Regido dos Lagos, em conformidade com o art. 43° da Lei
9.394: 96, tem por objetivos:

I - Estimular a criacdo cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do
pensamento reflexivo.

Il — Formar diplomados nas diferentes areas de conhecimento, aptos para a
insercdo em setores profissionais e para a participacdo no desenvolvimento da
sociedade brasileira, e colaborar na sua formacédo continua.

1] — Incentivar o trabalho de pesquisa e investigacdo cientifica, visando ao
desenvolvimento das ciéncias e da tecnologia e da criacao e difusdo da cultura, e desse
modo, desenvolver o entendimento do homem e do meio em que vive.

v — Promover a divulgagdo de conhecimento culturais, cientificos e técnicos que
constituem patriménio da humanidade e comunicar o saber através do ensino, de
publicacdes ou de outras formas de comunicacao.

\% - Suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional e
possibilitar a correspondente concretizacdo, integrando os conhecimentos que vao
sendo adquiridos numa estrutura intelectual sistematizadora do conhecimento de cada
geracao.

Vi - Estimular o conhecimento dos problemas do mundo presente, em particular os
nacionais e regionais, prestar servigos especializados a comunidade e estabelecer com
uma relacéo de reciprocidade.

Vi - Promover a extensao, aberta a participacdo da populagéo, visando a difusao
das conquistas e beneficios resultantes da criagdo cultural e de pesquisa cientifica e
tecnolégica geradas na institui¢ao.
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TITULO Il - DA ESTRUTURA E ORGANIZACAO

Art. 3 - A estrutura académica da Faculdade estd subordinada a FERLAGOS e
compreende 0s seguintes 6rgaos superiores:

| — Direcdo Académica
Il - Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao
Il — Institutos

Paragrafo Unico — O organograma da estrutura académica, a que se refere o “caput”
deste artigo, constitui 0 Anexo | do presente Regimento.

Capitulo |
DA DIRECAO ACADEMICA

Art. 4 - A Direcdo Académica 6rgdo executivo e coordenador das atividades da
Faculdade, é integrada pelo Diretor Académico, que a representa e pelo Vice-Diretor,
gue o substitui em suas faltas e impedimentos, e coordena as atividades de pés-
graduacdo e extensdo e diretores de instituto que coordenam as atividades dos
institutos.

8§ 1° - Os cargos de Diretor Académico, Vice-Diretor e Diretor de Instituto seréo
exercidos, obrigatoriamente, por docentes com titulacdo minima de nivel stricto sensu;

§ 2° - O Diretor Académico e o Vice-Diretor serdo homologados pelo Conselho Diretor e
nomeados pelo Presidente da FERLAGOS, pertencentes ou ndo ao corpo docente da
Faculdade;

8 3°- Os mandatos do Diretor Académico, do Vice-Diretor e Diretores de Institutos serao
de 5 (cinco) anos, conforme disposi¢des contidas no caput;

8§ 4° - O Diretor Académico respondera pela Faculdade perante FERLAGOS e
comunidade nos assuntos referentes a expedi¢do de documentos e diplomas;

8 5° - O Diretor Académico e o Vice-Diretor perderdo seus mandatos por iniciativa e

deciséo do Conselho Diretor da FERLAGOSS, conforme previsto no Regimento da
FERLAGOS.

Art. 5 - Compete ao Diretor Académico
| — Dirigir a Faculdade e representa-la;
Il — Convocar e presidir as reunides do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo;

Il — Fazer cumprir as deliberacdes do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo
desde que estas ndo sejam contrarias ao Estatuto da Mantenedora;
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IV — Cumprir e fazer cumprir a legislacéo vigente, as normas emanadas pelo 6rgao
regulador e supervisor, as disposicbes do presente Regimento e do Estatuto da
FERLAGOS;

V  — Supervisionar e controlar as atividades da Secretaria da Faculdade;

VI — Assinar diplomas, certificados e outros documentos cuja expedi¢cdo seja de sua
competéncia;

VIl — Conferir graus aos alunos da Faculdade, dentro da Faculdade, dentro dos
dispositivos da Legislacédo Federal de Educacdo Superior;

VIII — Assinar a correspondéncia oficial, livros e despachos exarados em nome da
faculdade;

IX — Constituir comissdo técnica ou administrativa, permanente ou temporaria, para
estudos especificos ou para execucao de tarefas especiais;

X — Propor junto Administracdo executiva da FERLAGOS a admissdo de pessoal
técnico, administrativo e auxiliar da Faculdade;

Xl — Colaborar com a Comisséao Prépria de Avaliagdo no processo de avaliacao interna
da Faculdade e dos seus cursos;

Xl — Adotar, em casos de urgéncia, medida que se imponham, em matéria de
competéncia do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo, submetendo seus atos
a ratificacdo deste na primeira reunido subsequente;

XIII — Coordenar e encaminhar, anualmente, a Administracdo Executiva da FERLAGOS,
o relatério das atividades da Faculdade;

XIV — Coordenar o Plano Anual de atividades da Faculdade, submetendo-os a
apreciacao do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao;

XV — Submeter ao Presidente da FERLAGOS, por proposta de Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensao, a admissao, dispensa ou a remoc¢ao de Pessoal Docente;

XVI — Determinar a abertura de sindicancias e inquéritos pertinentes a sua competéncia;

XVIl  — Resolver os casos omissos deste Regimento, “ad referendum” do Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensao;

XVIII — Zelar pela organizagdo e funcionamento dos Nucleos Docente Estruturante
(NDE) que séo os 6rgéaos consultivos e de assessoramento, vinculado ao Colegiado
dos Cursos de Graduacdo e ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao,
responséavel pela concepgéo e atualizacdo do Projeto Pedagdgico do Curso e tem,
por finalidade, a implementacéo e o acompanhamento do mesmo.

XIV — Responder pelo acesso e informacfes prestadas ao pesquisador institucional
junto ao sistema de informacéo da Faculdade.

XX — Exercer as demais atribuicbes que Ihe sejam previstas em lei e neste Regimento

Art. 6 - S&o atribuicdes do Vice-Diretor:
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I — Auxiliar o Diretor em suas tarefas normais e substitui-lo em suas faltas e
impedimento;

Il — Assumir, em caso de vacéncia e apos ter decorrido 2|3 do mandato, o cargo do
Diretor, completando o mandato;

Il — Coordenar as atividades e supervisionar a operacionalidade dos 6rgdos de apoio
as atividades académicas, tais como pos-graduacao e extensao;

IV — Coordenar a elaboracdo do Plano Anual de atividades da Pos-Graduacgédo e
Extensao;

V - Elaborar e encaminhar, anualmente, ao Diretor, o relatdrio das atividades da P6s-
Graduacédo e Extensao;

VI — Assinar na falta do Diretor Académico ou do secretario de registro académico
certiddes e histdricos académicos;

VIl — Executar outros encargos que lhes forem atribuidos pelo Diretor Académico

Capitulo Il
DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

Art. 7 - O conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao, 6rgao colegiado de coordenacdo,
deliberacdo e consulta para todas as questdes de natureza técnico-pedagdgica da
Faculdade, sera composto pelos seguintes membros:

| — Diretor Académico, que o presidira.

Il — Vice-Diretor

Il — Diretores dos Institutos

IV — Coordenadores dos cursos de Graduagéo, presidentes dos NDES dos cursos.

V — Representante do corpo discente, indicado pelo Diretério Central de Estudantes VI

— Representante da Administracdo Executiva da FERLAGOS

Art. 8 - O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao reunir-se-a ordinariamente uma vez
por més ou extraordinariamente por solicitagdo do Diretor Académico, por decisdo da
maioria de seus membros ou ainda por requerimento de um terco (1|3) dos professores
em exercicio e soO deliberara com a presenca da maioria absoluta de seus membros.

Paragrafo Unico - Das reuniées do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo lavrar—
se-ao0 atas, em livro proprio, que serdo assinadas por todos 0s presentes.

Art. 9 - Na composicdo do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo os docentes
ocuparéo o equivalente a 70% de seus integrantes;
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Art. 10 - Compete ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo:

| — Exercer acoordenacao, a integracdo e a supervisao de ensino, pesquisa e extensao
nos diversos cursos mantidos pela Faculdade;

Il — Promover a articulagédo das atividades académicas;

Il — Propor a FERLAGOS a criacao de 6rgdos complementares;

IV— Propor a reforma do Regimento da Faculdade, submetendo-a a aprovacdo da
FERLAGOS;

V- Aprovar o calendario académico;

VI

Vil
VI

IX

Xl
XIl
Xl

XV

XV

XVI
XVII

— Integrar os programas das disciplinas, propostos pelos Institutos, evitando
superposi¢cdes, omissdes ou incongruéncias;

— Supervisionar os planos e atividades dos Institutos;

— Opinar sobre transferéncias de alunos procedentes de cursos congéneres e sua
adaptacao as normas da Faculdade, respeitadas as normas legais vigentes;

— Aprovar a indicacdo para contratacdo de professores, assim como propor ao
Diretor Académico a dispensa ou remocao do pessoal Docente e técnico-
pedagogico;

— Aprovar o relatério anual das atividades de graduacdo e de pdés-graduacao,
pesquisa e extensdo, bem como o relatério anual das atividades da Faculdade a
ser encaminhada aos 6rgaos competentes da FERLAGOS;

— Homologar os atos do Vice-Diretor, Diretores de Instituto e Coordenadores;
— Deliberar sobre a concessao de prémios e dignidades académicas

— Resolver todos os casos que lhe forem submetidos, pertinentes ao ensino,
pesquisa e extensao e ao regime disciplinar no prazo minimo de 15 dias;

— Organizar o processo eleitoral dos membros dos NDEs e conselhos Escolares
das Mantidas que representardo os referidos colegiados no Conselho Deliberativo
da FERLAGOS;

— Coordenar as ag6es que viabilizem os programas e projetos de ensino, pesquisa
e extensao;

— Propor novos cursos superiores sempre gue necessarios.

— Exercer as demais atribuicbes que Ihe sejam cometidas por lei ou por este
Regimento.

XVIII — Resolver os casos omissos nesse Regimento, nos limites de sua competéncia,

Capitulo 1l
DOS INSTITUTOS
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Art. 11 - O Instituto, unidade gestora dos cursos de graduacao, para todos os efeitos de
organizacdo administrativa, didatico - cientifica e de distribuicdes de pessoal retune
disciplinas afins de um mesmo curso e agrega o respectivo pessoal docente para a
realizacao de objetivos comuns de ensino, pesquisa e extensao.

Art. 12 - O Instituto tem a seguinte composicao:
| — Diretor
Il — Coordenador de Curso

[l — Professores das disciplinas que o integram

Art. 13 - Os Diretores de Institutos serdo substituidos em suas faltas e impedimentos por
um suplente, indicado pelo presidente do CONSEPE.

Paragrafo Unico — O cargo de Diretor de Instituto s6 podera ser exercido por professor
pertencente ao corpo docente da Faculdade, com titulacdo minima de Mestre, stricto
sensu.

Art. 14 - As atividades exercidas por docentes com dedicacao parcial ou integral com ou
sem exclusividade os membros das responsabilidades docentes.

Art. 15 - Cada Instituto retine os seus membros, ordinariamente, uma vez por bimestre
em datas fixadas no calendario académico e, extraordinariamente, por convocacéo do
respectivo Diretor, por solicitacdo da Direcdo Académica ou por requerimento de sua
maioria.

Art. 16 - Os Institutos poderao dispor de pessoal Técnhico e Administrativo, em nivel de
secretaria, mediante encaminhamento a Administragéo Executiva.

Art. 17 - O Diretor do Instituto, mesmo antes do fim do seu mandato, pode ser afastado
ou destituido, por iniciativa e decisédo da Dire¢do Académica, aprovada pelo Conselho
de Ensino, Pesquisa e Extensao.

Art. 18 - Compete aos Institutos:

I — Distribuir encargos de ensino, pesquisa e extensdo ao Pessoal Docente, de
conformidade com as suas especializagoes;

Il — Aprovar os programas e planos de ensino e pesquisa elaborados pelos
professores e encaminha-los & homologacdo do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao;
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1 — Elaborar seus planos de trabalhos e a parte de sua competéncia no Plano
Anual de Atividades da Faculdade;

v — Coordenar as atividades do Pessoal Docente, buscando manter a unidade e a
eficiéncia do ensino e da pesquisa,;

V- Cooperar na fiscalizacdo e na observancia do regime escolar zelando pelo
cumprimento rigoroso dos planos e programas aprovados;

VI — Elaborar a lista de disciplinas que integrardo o Instituto, submetendo-a ao
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo;

VIl — Emitir pareceres sobre assuntos de sua competéncia.

VIIl — Selecionar e propor a admissdo, a promocéo ou afastamento de seu pessoal
docente e do Coordenador do Laboratério vinculado ao Instituto, observadas as
disposicdes deste Regimento;

IX — Designar Docentes para supervisionar os alunos na elaboracdo de seus planos
de estudos;

X — Adotar medidas para o permanente aperfeicoamento de seu Corpo Docente;
Xl - Prestar servigos solicitados pela Dire¢cdo Académica;

Xl — Fazer cumprir os critérios de avaliacdo das aulas teoéricas, praticas e trabalhos
académicos em consonancia com este regimento;

XIII — Propor e estimular a prestacdo de servicos a comunidade;

XIV — Elaborar seu préprio regulamento que sera aprovado pelo Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensao;

XV — Colaborar na elaboracdo do Plano Anual de Atividades;
XVI — Sugerir a criacdo ou extincdo de disciplinas;

XVII- Propor modificacbes do Regimento da Faculdade ao Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensao;

XVIII  — Colaborar com a Comissédo Propria de Avaliagdo no processo de avaliagdo
interna da Faculdade e dos seus cursos;

XIX — Zelar para o bom funcionamento dos NDEs dos cursos de Graduacao da sua area
de abrangéncia;

XX — Exercer as demais competéncias que lhes sejam previstas em lei e neste
regimento.

Art. 19 - Ao Diretor do Instituto, especificamente, compete:
I — Administrar e representar o Instituto, dentro e fora da Faculdade;

Il — Responder pela normalidade da gestédo do Instituto perante a Dire¢do Académica
da Faculdade e FERLAGOS;

Il — Submeter ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo as providéncias
necessarias ao regular o funcionamento dos cursos;
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IV — Cumprir e fazer cumprir as decisdes da Dire¢do Académica da Faculdade, do
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo e Administracdo Executiva;

V  — Convocar e presidir as reunides do Instituto;

VI — Submeter ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo a indicacdo do nome dos
Coordenadores de cursos;

VIl — Faze cumprir as diretrizes curriculares e toda regulamentacdo da Educacdo
Superior nos programas de ensino e a realizagdo dos demais planos de trabalho;

VIII — Verificar a frequéncia do pessoal lotado no Instituto, comunicando-a ao Diretor
Académico;

IX — Cumprir e fazer cumprir as disposi¢des regimentais, as decisbes do Instituto, bem
como as emanadas dos 6rgaos a que estiver subordinado;

X — Solicitar aos 6rgaos competentes 0s recursos em material e pessoal de que
necessitar o Instituto;

Xl — Propor, ao Conselho de Pesquisa, Ensino e Extenséo, a realizacdo de cursos de
especializacdo, aperfeicoamento e extensdo, assim como 0s projetos de pesquisa
no ambito do Instituto;

Xl — Coordenar junto aos NDEs dos cursos o plano de atividades para cada periodo
letivo;

XIII — Colaborar com a Direcdo Académica para o perfeito cumprimento dos planos de
acao de ensino em nivel de graduacao, extensa e pds-graduacao;

XIV — Patrticipar das reunides do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo;
XV — Acompanhar e avaliar a execuc¢dao curricular;

XVI — Exercer as demais atribuicdes previstas em lei ou neste Regimento.

Art. 20 - O Instituto promovera ao fim de cada periodo letivo, reunido especifica
destinada a avaliacdo dos programas executados, inclusive de pesquisa e extensao,
elaborando um relatério a ser enviado ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao e
a Administracdo Executiva.

Art. 21 - Os Institutos da Faculdade da Regido dos Lagos terdo Regimentos proprios,
estabelecendo seus critérios de organizagéo e funcionamento, em conformidade com o
presente Regimento e Estatuto da FERLAGOS.

Paragrafo Unico — Os programas e cargas horarias dos cursos seguirdo as normas
emanadas na Legislacédo Brasileira Vigente para Educagéo Superior.

Art.22 - As mantidas pela FERLAGOS responsavel pela oferta de Educacédo Basica e
Profissional s&o campo de pesquisa e estagio para os Institutos
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Capitulo IV
DA RELACAO ENTRE ENSINO E PESQUISA

Art. 23 - A Faculdade da Regido dos Lagos promove a pesquisa como meio de inovar e
enriquecer seus programas de ensino, através de programas proprios Ou em conveénios,
com a finalidade de ampliar os conhecimentos e o saber dos seus educandos, dos seus
agentes educacionais e da sociedade

Art. 24 - Os projetos ou programas de pesquisa poderao ter coordenacdo propria, em
funcdo das necessidades operacionais apresentadas nos seus planos.

Paragrafo Unico — Cada projeto ou programa aprovado devera ser avaliado
periodicamente pela Vice - Direcdo e Conselho de Pesquisa, Ensino e Extensao, através
de relatérios parciais e finais, na forma e periodicidade definidos.

Art. 25 - Os projetos e programas de pesquisas serdo incentivados pela instituicdo, nos
termos das suas prioridades e das suas possibilidades, e os recursos ou financiamentos
para a sua realizacdo também serdo buscados junto aos 6rgédos de fomento dessas
atividades.

Capitulo V
DAS COORDENACOES DE GRADUACAO

Art. 26 - As Coordenacdes dos cursos de Graduacdo sdo os 6rgdos da Faculdade
responsaveis pela implementacédo dos projetos programas e cursos oferecidos.

Art. 27 - As Coordenacdes dos Cursos de Graduacao estdo subordinadas ao Diretor do
Instituto.

Paragrafo Unico — O Coordenador do curso de Graduago presidira o Nucleo Docente
Estruturante de seus cursos.

Art.28 - O Coordenador do curso de Graduagéo € responsavel pelas informagdes do
curso junto ao INEP para o ENADE de acordo com os ciclos avaliativos de cada curso.

Paragrafo Unico — Cabe aos coordenadores dos cursos de Graduacao colaborar com o
Pesquisador Institucional para o cumprimento dos prazos estabelecidos pelo MEC.
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Capitulo VI
DOS ORGAOS DE APOIO AS ATIVIDADES ACADEMICAS

Art. 29 - constituem o apoio académico da Faculdade os seguintes 6rgaos:
| — Secretaria de Registro Académico;

Il — Secretaria Operacional e de Atendimento;

Il — Setor de Recursos Audiovisuais;

IV — Laboratérios;

V — Biblioteca;

VI — Setor de Tecnologia da Informacé&o.

Secéo |
DA SECRETARIA DE REGISTRO ACADEMICO

Art.30 - A Secretaria de Registro Académico, subordinada diretamente a Direcéo
Académica, reger-se-a por regulamento préprio e a ela compete, basicamente, orientar,
supervisionar e controlar as atividades pertinentes ao registro académico.

Art.31 - A secretaria sera chefiada por profissional portados de diploma de curso superior
e com experiéncia comprovada no exercicio da funcao deste nivel, indicado pelo Diretor
Académico e homologado pelo Presidente da FERLAGOS.

Art. 32 - Compete ao Secretario de Registro Académico:

I — Responsabilizar-se pela guarda dos livros, documentos e informagdes pertinentes
aos estudantes;

Il — Organizar, coordenar e administrar os servicos de expedi¢cdo de diplomas e
documentos relacionados a comprovacao de grau dos estudantes;

Il — Expedir certiddes, atestados e declaragbes responsabilizando-se pela
autenticidade dos mesmos;

IV — Assessorar, na area de sua competéncia, a Direcdo Académica e o Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extenséo e os Institutos;

V — Abrir e encerrar os termos de colacdo de Grau e outro;
VI — Cumprir e fazer cumprir ordens e instru¢fes da Dire¢cdo Académica;

VII — Colaborar na elaboracéo do relatorio anual da Direcdo Académica;
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VIlI- Responsabilizar-se pelo preenchimento e registro dos diplomas; IX — Assinar com
o Diretor Académico:

a) Os diplomas e certificados conferidos pela Faculdade.
b) Os termos de colagéo de grau, e outros

X — Responsabilizar-se por manter atualizados os assentamentos dos estudantes.

Xl- Supervisionar a organizacdo do arquivo de modo a assegurar a preservacao dos
documentos e a rapidez das informacdes e esclarecimento solicitados;

XIl — Zelar pela qualidade das informagfes geradas pelo sistema de informacéo dos
registros académicos;

Xl — Exercer outras atribuicbes que lhe forem determinadas pela Direcéo
Académica, na sua esfera de atuacéo.

Secéo Il
DA SECRETARIA OPERACIONAL E DE ATENDIMENTO

Art.33 - A Secretaria Operacional e de Atendimento, subordinada diretamente a Direcao
Académica, reger-se-4 pelo regulamento da secretaria de registros académicos,
atendera a operacionalizacdo dos fluxos de informacao referente aos estudantes e ao
atendimento do corpo discente e docente.

Art. 34 - Sdo competéncias da Secretaria Operacional e de atendimento:

| — Promover a organizacdo dos diarios de classe e atas de notas e controlar a entrega
destes aos professores e respectiva devolucéo, verificando o correto preenchimento;

Il — Manter atualizado o sistema de informag&o dos registros académicos;
Il — Oferecer toda colaborac¢é@o necessaria as atividades docentes;

IV — Manter em ordem o servigo de protocolo dos estudantes, recebendo e protocolando
0 expediente, promovendo seu encaminhamento nos prazos estabelecidos em
regulamento préprio;

V - Informar os estudantes sobre o andamento dos processos;
VI — Expedir declarac¢des pertinentes as informacgdes do sistema académico;

VII- Organizar e manter atualizado o servigo de arquivo dos processos e expedientes
referentes a esta secretaria,;

VIl — Prestar a Direcdo Académica, Coordenagdo dos cursos, Administracdo
Executiva, Comisséo Propria de Avaliagéo, Professores e estudantes as informacgtes
gue lhe forem pertinentes;
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Art.35 - A secretaria Operacional e de Atendimento contard com a supervisdo de um
profissional técnico-administrativo, preferencialmente portador de diploma de curso
superior, com competéncia para gerir a alimentacdo do sistema de informacdo
académica e pessoas para o atendimento ao corpo docente e discente.

Paragrafo Unico — No impedimento do Secretario de Registro Académico poderéa assinar
certiddes e historicos académicos.

Secdo |l
DO SETOR DE RECURSOS AUDIOVISUAIS

Art.36 - O setor de recursos Audiovisuais destina-se a auxiliar os trabalhos didatico
pedagdgicos dos diversos cursos e disciplinas.

Paragrafo Unico — Este setor estara sob a responsabilidade de um servidor técnico,
nomeado pela Administracdo Executiva, que serd responsavel pela guarda e
manutencao dos equipamentos.

Secao IV
DO SETOR DE TECNOLOGIA DA INFORMACAQO

Art.37 - O setor de Tecnhologia da Informacao esta subordinado a FERLAGOS e destina
—se a garantir o funcionamento e manutencao dos fluxos de informacao da intranet e
internet, dos sistemas de informacdo e sites, bem como suporte técnico e apoio
operacional dos diversos setores das Mantidas e Fundacéo.

Paragrafo Unico — Este setor tera regulamento proprio e tera supervisio de um servidor

técnico especializado, indicado pela administracdo Executiva e homologado pelo
Presidente da Fundacéao.

Secao V
DA BIBLIOTECA

Art. 38 — A Dbiblioteca, organiza segundo os principios mais modernos de

biblioteconomia, reger-se-4 por regulamento préprio, aprovado pelo Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extenséo.

Art. 39 - A biblioteca sera dirigida por um (a) bibliotecario (a) devidamente habilitado,
indicado pelo Diretor Académico e nomeado pelo Presidente da FERLAGOS
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Art. 40 — Ao bibliotecario compete:

| — manter integro, conservar e apresentar, de forma ordenada e acessivel a seus
usuarios, o acervo bibliografico da faculdade;

Il — organizar um catalogo geral de referéncia bibliografico para as disciplinas da
Faculdade, remetendo-o0 aos membros do Corpo Docente;

[Il — organizar as listas de catélogos e fichérios;

IV — organizar e remeter a Diretoria Académica anualmente o relatério de todas as
atividades da biblioteca;

V — receber e encaminhar propostas de compra de livros e periodicos;
VI — manter contatos com livrarias e editoras de modo a manter atualizados o acervo;

VIl- manter contato com servicos de documentacdo e bibliotecas nacionais e
estrangeiras com o fim de ampliar o intercadmbio cientifico e de atualizar informacdes;

VIl — supervisionar 0s servicos de empréstimos e consultas, zelando pela
manutencéo, conservacao e ordenacdo do acervo;

IX — classificar, de acordo com padrdes técnicos especializados, as obras que
constituem o acervo permanente;

z

X — propor normas € rotinas de servicos que venham a aumentar a frequéncia e a
eficiéncia do uso da biblioteca e a favorecer o cumprimento das atividades de ensino
e pesquisa;

XI — colaborar com a Comissao Propria de Avaliacdo nos processos de avaliacdo interna
da Faculdade;

XlI- prestar informacdes pertinentes do setor ao procurador institucional; XIII — Cumprir

e sequir a politica de aquisicao de livros da Faculdade.

Secao VI
DOS LABORATORIOS

Art. 41 — Os laboratorios atenderdo as vocagfes das areas de ofertas dos Cursos de
Graduacédo, garantindo também a utilizagdo dos mesmos pelas Mantidas da Educagéo
Bésica e Educacéo Profissional.

Paragrafo Unico — Os laboratérios funcionardo sob a responsabilidade de um servidor
técnico, nomeado pela Administracdo Executiva, que sera responsavel pela guarda e
manutencéo dos equipamentos.

Titulo I
DA ORGANIZACAO DIDATICO — PEDAGOGICA
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Capitulo Il
DOS CURSOS DE GRADUACAO

Art. 42 — Os cursos oferecidos pela Faculdade s&o das seguintes areas:

a) Cursos de Licenciatura ligados ao Instituto Superior de Educacéo;
b) Curso de Graduacgédo em nivel de Bacharelado;
c) Cursos de Tecnologia Superior.

§ 1°- Os cursos serem implantados necessitam de autorizacdo do Orgéo
Regulador e de Supervisdo da Educacdo Superior.

§ 2° - Os cursos sdo abertos a matricula de candidatos que hajam concluido o
ensino médio ou equivalente e que tenham sido classificados em Processos
Seletivos e destinam-se a formacéao do profissional de nivel superior.

Art. 43 — O conselho de Ensino Superior Pesquisa e Extenséo reserva-se o
direito de sugerir, ao Conselho Diretor da FERLAGOS, a abertura de novos
Cursos, sempre que verificar a demanda, ouvidos os 6rgdos competentes e na
forma da Lei.

Capitulo 11l

DOS CURRICULOS DE GRADUACAO

Art. 44 - O curriculo pleno de cada curso compreende uma sequéncia
ordenada de disciplinas, organizadas por periodos ou subperiodos letivos,
sob regime seriado semestral, cuja integralizacdo da direito ao
correspondente diploma.

Paragrafo Unico — O curriculo pleno de cada curso, integrado por disciplinas,
praticas e Estagios, com as respectivas cargas horarias, duracéo total e prazos
de integralizagcdo encontra-se no ANEXO Il deste Regimento.

Art. 45 - Entende-se por disciplina um conjunto homogéneo e delimitado de
conhecimento ou técnicas, correspondentes a um programa de estudos e
atividades que se desenvolvem em determinado minimo de horas-aulas,
distribuidas ao longo do semestre letivo.

§ 1° - O programa de cada disciplina, sob a forma de plano de ensino é elaborado
pelo respectivo professor e aprovado pelo instituto.
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§ 2° - E obrigatério o cumprimento integral do conteldo e carga horaria
estabelecidos no plano de ensino de cada disciplina.

Art. 46 - A integralizacdo dos cursos de licenciaturas pode ser acrescida de mais
dois periodos letivos e no caso dos bacharelados de mais trés periodos letivos.

Capitulo IV

DAS ATIVIDADES DE POS- GRADUACAO, PESQUISA E EXTENSAO

Secéo |

DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO E DE EXTENSAO UNIVERSITARIA

Art. 47 - Os cursos de poés-graduacao destinam-se a formar especialistas em
areas especificas e sdo abertos a matriculas de candidatos diplomados em
cursos de graduacdo ou que apresentem titulos equivalentes, a juizo do
Conselho de Ensino Pesquisa e Extensdo, nos termos da legislacéo vigente.

Paragrafo Unico — Os cursos ou programa de pds-graduacdo sdo criados e
estruturados pela Vice -Direcdo junto com as Coordenacbes de Cursos, nos
moldes da legislacdo em vigor, e sdo organizados em nivel de especializacao.

Art. 48 - Os cursos de extensdo universitaria visam ampliar e atualizar
conhecimentos e técnicas de trabalho. Melhorar, aperfeicoar os niveis culturais
a que se destinam, especialmente da comunidade

Secéo Il

DA PESQUISA

Art. 49 - A pesquisa promovida pela Faculdade tem por objetivos, enriquecer 0s
programas de ensino, ampliar os conhecimentos e o saber dos seus educandos,
dos agentes educacionais e da sociedade, como um todo.

Paragrafo Unico - Os Nucleos de Pesquisa de Area poderdo prestar servicos de
consultoria a comunidade, parceiros e conveniados em consonancia com o
Estatuto da Fundacéo.
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Secao lll

DA EXTENSAO

Art. 51 - As atividades de extensdo serdo implementadas pela Vice- Direcéo
através de cursos, seminarios, congressos, encontros académicos, projetos
especificos, prestacdo de servigos, preferencialmente voltados para a
comunidade.

Paragrafo Unico - Cada projeto ou programa aprovado devera ser avaliado pelo
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo, por meio de relatorios parciais e
finais, na forma e periodicidade por ela definidas.

Art. 52 - Os projetos e programas de extensdo serdo incentivados pela
FERLAGOS, nos termos de suas prioridades, com recursos préprios dentro de
suas possibilidades ou com recursos de terceiros, através de convénios
especificos.

Art. 53 - Os cursos de poés-graduacdo, de extensdo universitaria terdo
organizacao curricular, periodizacdo, conteudos, critérios de ingressos e de
avaliacdo aproveitamento de estudos, cronogramas e demais elementos
definidos nos respectivos projetos, atendendo as normas fixadas pelo Conselho
de Ensino, Pesquisa e Extensao.

TITULO IV

DO REGIME DA GRADUACAQO

Capitulo V

DO PLANO DE ATIVIDADES

Art. 54 - A programacéo das atividades académicas (calendério, cargas horérias
e lista de disciplinas por periodo letivo) constara de Plano Anual de Atividades
da Faculdade, aprovado pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo e
submetido & Administracéo Executiva.

Paragrafo Unico - Na elaborac&o do calendario académico s&o previstos:

| — os periodos de inscricdo e de realizacdo do processo seletivo;

Il — o ano letivo;

Il — os periodos (semestres) letivos;

IV — as cargas horarias semanais distribuidas de forma equilibrada ao longo da
semana;
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Art.55 — O ano letivo tem, no minimo 200(duzentos) dias de trabalho académico
efetivo, excluindo o tempo reservado aos exames finais.

§ 1° - O ano letivo compreende 2(dois) periodos (semestres) letivos de
atividades, cada um com duragdo de 100(cem) dias, que podem subdividir-se
em subperiodos, para efeito de programacéo de disciplinas ou compreender
periodos especiais intermediarios que assegurem o funcionamento continuo da
Faculdade.

§ 2° - Cada periodo prolongar-se-a, sempre que necessario, para que sejam
completados os dias letivos previstos, bem como para o integral cumprimento
de conteudos e de carga horaria estabelecidos nos programas das disciplinas
nele ministradas.

§ 3° - Antes do inicio de cada periodo letivo, a Faculdade informara aos
interessados, sobre os atos legais, os programas dos cursos, duracao,
requisitos, qualificacdo do corpo docente, recursos disponiveis e critérios de
avaliacéo, e se obriga a cumprir as respectivas condicoes.

Art. 56 — Os cursos oferecidos pela Faculdade estruturam-se pelo regime seriado
semestral

§ 1° - As matrizes curriculares dos cursos oferecidos pela Faculdade encontram-
se no ANEXO II, parte integrante deste Regimento.

§ 2° - As disciplinas que comp6em cada um dos cursos contemplaréo carga
horaria correspondente ao numero de horas-aula necesséario para sua
integralizacdo num periodo (semestre) letivo.

§ 3° - A unidade hora-aula € compreendida como 60(sessenta) minutos.

§ 4° - A carga-horaria de cada disciplina serdo distribuidas, de acordo com a
formacdo de competéncias necessarias, em hora/aula tedricas e horas/aula de
préticas.

§ 5° - A carga horaria minima admitida para as disciplinas de cada curso pode
variar de 40(quarenta) horas-aula a 80(oitenta) horas-aula.

§ 6° - O estagio supervisionado e as atividades complementares contam como
disciplinares curriculares.

§ 7° - S&o consideradas pré-requisitos as disciplinas cuja aprovacdo seja
condicdo obrigatoria para que outras(s) possa(m) ser cursada(s).

§ 8° - a inscricdo do estudante em determinadas atividades complementares e
de extensao universitarias poderdo gerar custos adicionais ndo previstos no
pagamento da mensalidade.

Capitulo VI

DO PROCESSO SELETIVO

Art. 57 — A admissdo aos cursos em nivel superior é feita semestralmente
mediante Processo Seletivo, aberto a candidatos que hajam concluido o ensino
médio ou equivalente, com intuito de avaliar a formacdo dos candidatos e a
classifica-los dentro do estrito limite das vagas.
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§ 1°- As vagas oferecidas para cada curso sao autorizadas pelo 6rgao regulador
e supervisor.

§ 2°- Em época proépria, sera publicado o edital mencionando o nimero de vagas,
o periodo da inscricdo, a data da realizacdo das provas, o programa das
matérias, a nota minima de aproveitamento, procedimentos a ser aprovado na
hipétese de empate na classificagdo do candidato e demais informacbes
exigidas em decorréncia de disposic¢des legais e regimentais.

§ 3° - Ao inscrever-se para o Processo Seletivo, o candidato indicara, para efeito
de orientacdo e preenchimento de vagas, o Curso de sua preferéncia.

§ 4° - O Processo Seletivo, unificado em seus contetdos, compreende 0s
conhecimentos comuns aos cursos de ensino médio, avaliados em provas, na
forma disciplinada pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo.

§ 5° - A classificado deixar de requeré-la ou ndo apresentar a documentacéo
exigida, dentro dos prazos fixados.

Art. 58 — O candidato ao Processo Seletivo instruira o requerimento de inscricao,
dirigido ao Diretor da Faculdade, com os seguintes documentos:

| — Carteia de Identidade
Il — CPF
Il — duas fotos 3x4

Art. 59 - Quando o numero de candidatos classificados ndo preencher as vagas
fixadas em edital pela Faculdade, podera ser aberto novo Processo Seletivo, que
sera realizado logo apds o primeiro.

§ 1° - Ap6s o Processo Seletivo, havendo vagas e observadas as exigéncias
legais, podem ser dispensados do referido concurso, para fins de matricula afim,
obedecendo-se a ordem de requerimento, enderecados ao Diretor da
Faculdade.

§ 2° - N&o havera recursos dos resultados proclamados no Processo Seletivo.

§ 3° - O Processo Seletivo pode ser realizado em conjunto ou unificado com
outras instituicbes educacionais ou universitarias nos termos da legislacdo em
vigor.

Art. 60 — Em caso de empate leva-se em conta a maior nota obtida em Lingua
Portuguesa e a idade do candidato, admitindo-se o mais velho.

Paragrafo Unico - O candidato podera ingressar no curso de graduacdo pela
reserva de vagas para o Exame do Ensino Médio (ENEM), respeitado o nivel de
aproveitamento de 50% até 75% (cinquenta por cento) no computo geral.
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Art. 61 — A habilitacdo de candidatos aos cursos de pés-graduacao, extensao,
atualizacao e outros, far-se-a de acordo com os planos préprios.

Capitulo VII

DAS MATRICULAS

Art. 62 - Os candidatos habilitados no Processo Seletivo, para serem
matriculados no primeiro periodo de cada curso, deverdo apresentar 0s
seguintes documentos:

| — Cépia da certiddo de nascimento ou equivalente;

Il — Cépia do certificado de conclusdo Ensino Médio ou equivalente;

IIl — Original e cépia do histérico escolar do curso de nivel médio ou equivalente,
em uma via;

IV — Copia da carteira de identidade e CPF

V — 02(dois) fotos 3x4 recentes

VI — Copia de endereco atualizado

Art. 63 — O limite de matriculas nos primeiros periodos dos cursos ministrados
na Faculdade €, no maximo, equivalente ao nimero de vaga autorizadas em
cada semestre, para os alunos habilitados no Processo Seletivo.

Art. 64 — As matriculas subsequentes serdo feitas por disciplinas especificas,
antes do inicio de cada periodo (semestre) letivo, nos prazos fixados pela
Faculdade, obedecendo aos seguintes critérios:

I - O aluno efetuara as matriculas em cada disciplina que pretende cursar

em cada periodo (semestre), obedecendo a matriz do respectivo curso,
constante do Anexo Il;

Il — O aluno poderd cursar, em cada periodo (semestre) letivo, no minimo,
um namero de 03(trés) disciplinas e no maximo de 09(nove) disciplinas;

1] — 0 aluno podera cursar um numero inferior de trés disciplinas em caso
de conclusao de curso e nao oferta no periodo letivo de disciplinas pela IES;

A — 0 aluno nédo podera se matricular em disciplinas que dependem de
aprovacao em outra (s) que dela seja (m) pré-requisito (s), salvo autorizagéo do
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo.

Art. 65 - A matricula pode ser trancada, em qualguer época, a requerimento do
interessado, e pode ser novamente reaberta em um periodo que n&do exceda
2(dois) semestre letivos.

§ 1° - N&o sdo concedidos trancamentos imediatamente consecutivos que, em
seu conjunto ultrapassem o tempo previsto no art.65.
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§ 2° - O trancamento ndo assegura ao aluno o reingresso no curriculo que
cursava e sujeita-o a processo de adaptacdo de estudos, em caso de mudanca
ocorrida durante o afastamento.

Art. 66 — O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo regulamentara os casos
de aproveitamento de estudos realizados nesta ou em outras instituicbes
similares e respectivas adapta¢fes curriculares e os casos de mudancas de
curso dentro da propria Faculdade.

Paragrafo Unico — Ndo se dispensara nem se substituira qualquer, do curriculo
minimo estabelecido nas Diretrizes Curriculares do Curso.

Art. 67 — A admisséo aos cursos de especializacdo, aperfeicoamento

sequenciais, extensao e pds-graduacéo, realizar-se-a na comunidade das
normas legais e dos planos respectivos.

Capitulo VI

DAS TRANSFERENCIAS

Art. 68 — A Faculdade, o limite das vagas existentes pode aceitar transferéncias
de alunos, para prosseguimentos de estudos no mesmo curso ou em curso de
area afim, provenientes de cursos autorizados ou reconhecidos, mantidos por
instituicdes de ensino superior, nacionais ou estrangeiras, feitas as necessarias
adaptac0des curriculares, em cada caso.

§ 1° - Estao sujeitas as normas baixadas pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo as transferéncias de alunos de estabelecimentos congéneres,
ocorrendo vaga, exceto quando se tratar de estudante funcionario publico ou
militar ou de seus dependentes, na forma da Lei.

§ 2° - A expedicao de transferéncia da Faculdade se faz mediante requerimento
do interessado, acompanhado de declaracéo de existéncia de vaga expedida
pela instituicdo que se propde a recebé-lo devendo a guia de transferéncia ser
expedida, no prazo maximo de trinta dias Uteis, contados da data do pedido,
estando o aluno em situagéo regular.

Art. 69 — Dos alunos transferidos para a Faculdade exige— se a apresentacao
de documentos expedidos pela Instituicdo de origem, acompanhados do
histérico escolar completo, declaragéo de matricula, declaracéo de regularidade
de inscricdo no ENADE, programas de disciplinas cursadas ou em estudo, com
indicacdo do conteudo e duracdo e da guia de transferéncia, que tramitardo
diretamente entre as instituicdes por via postal, comprovavel por “AR”, sempre
com documentacéo original.

I — O conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo pode determinar a
apresentacdo de outros documentos que se fizerem necessarios a analise da
situac&o dos alunos transferidos.
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I — Quando ao aproveitamento dos estudos, mediante andlise das ementas
podera ocorrer a isenc¢do de até 2/3(dois ter¢os) do curriculo, sendo esta medida
uma prerrogativa da Faculdade.

Capitulo IX

DOS ESTAGIOS

Art. 70 — Os estagios supervisionados por supervisores escolhidos dentre os
professores, destinam-se a oferecer aos alunos oportunidade de aplicacdo de
todos os conhecimentos, técnicas e experiéncias adquiridas no decorrer dos
Cursos.

Paragrafo Unico — Os estéagios supervisionados sdo obrigatérios e integram o
ciclo profissional de cada curso.

Art. 71 — Os supervisores dos estagios supervisionados séo indicados pelo
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo e homeados pelo Diretor Académico
Paragrafo Unico — Observadas as normas gerais deste Regimento, os estagios

obedecerdo a regulamentos proéprios, elaborados pelos institutos e aprovados
pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao.

Capitulo X

DA VERIFICACAO DO RENDIMENTO ACADEMICO

Art. 72 - A avaliagdo do aproveitamento académico de cada aluno é feita por
provas e trabalhos diversos, tais como: provas escritas e praticas, trabalhos
escritos, projetos, estagios e relatérios, observadas as seguintes regras: | — sdo
atribuidas durante o periodo (semestre) letivo 2(dois) notas N1 e N2 a cada
disciplina, graduadas de zero a dez;

Il — 0 aluno gue obtiver média igual ou superior a 6,0(seis inteiros) estara
aprovado.

1] — 0 aluno que obtiver média inferior a 6,0(seis inteiros) podera fazer uma
terceira prova que substituira a menor obtida em uma das notas bimestrais (N1

ou N2);

A — na auséncia de um dos componentes N1 ou N2 o aluno podera realizar
a N3;

V — 0 aluno podera realizar a N3 com intuito de melhorar a média, sendo a

menor nota substituida pela N3 para composi¢cédo da média;
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VI — para o aluno ter direito a realizar a N3 necessita ter como média de N1
e N2 pelo menor 3,0(trés inteiros).

Vi — ndo seréa considerado para calculo do CR as disciplinas que tiverem os
seguintes status:

a) Disciplinas canceladas;

b) Disciplinas dispensadas;
c)Trancamento de matricula; e
d)Atividades complementares

VIl - O Coeficiente de Rendimento sera calculado com duas casas decimais,
sem arredondamento.

§ 1° - A revisdo de provas pode ser concedida mediante requerimento do aluno
interessado dentro do prazo de trés dias da data de publicacdo das notas;

§ 2° - Pode ser concedida segunda chamada em caso de falta na N3, desde que
o aluno faltoso apresente justificativa aceitavel ao Instituto competente.

Paragrafo Unico — Para a construcdo da base de calculo do rendimento escolar
dos alunos com aproveitamento de disciplina oriundos de outras instituicdes, nao
sera contabilizado as notas das disciplinas e nem as suas respectivas cargas
horarias.

Paragrafo Unico — Para efeito do célculo do rendimento escolar (CR) sera
realizado com a aplicacdo da férmula:

CR= (NFxC)/C

em que: CR é o coeficiente de rendimento;
NF é a nota final da disciplina; e,

C é a carga horaria da disciplina.

Art. 73 — Independentemente dos resultados obtidos, é considerado reprovado
na disciplina, o aluno que nao obtiver frequéncia de no minimo 75% (setenta e
cinco por cento) das aulas e atividades programadas.

§ 1° - A frequéncia as aulas é obrigatéria, ndo havendo abono de faltas salvo os
casos previstos em Lei;

§ 2° - O direito de participar dos exames finais somente sera cabivel aos alunos
gue tenham obtido frequéncia minima de 75%(setenta e cinco por cento) as
aulas ministradas em cada disciplina;

§ 3 — A verificagdo e registro da frequéncia sdo de responsabilidade do professor,
e se controle, para efeito de aplicacdo destas normas regimentais, é feito pela
Direcdo Académica.
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Art. 74 — O aluno reprovado por néo ter alcancado, seja a frequéncia, sejam as
notas minimas exigidas repetird a disciplinas, sujeito, na repeténcia, as mesmas
exigéncias de frequéncia e de aproveitamento, estabelecidos neste Regimento.

Paragrafo Unico — O aluno podera cursar em regime de dependéncia uma
disciplina até 03(trés) vezes, ndo alcancado o resultado devera ser jubilado,
cabendo recurso apenas ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo.

TITULO V

DOS DIPLOMAS E CERTIFICADOS

Art. 75 — A Faculdade conferirda diplomas correspondentes aos alunos que
concluirem regularmente os respectivos cursos de graduacdo e de poOs-
graduacdo em nivel de especializacao.

§ 1° - Os graus académicos sao conferidos pelo Diretor Académicos, em sesséo
publica e solene da congregacdo, na qual os graduandos prestam o
compromisso de praxe;

§ 2° - O diploma comprova a habilita¢céo geral obtida e contera no anverso o titulo
geral correspondente ao curso, apostilando-se no verso as habilitacdes
especificas;

§ 3° - S&o anotados em livro especial os certificados e diplomas expedidos pela
Faculdade, devendo ser feito o registro dos mesmos, na forma da Lei;

§ 4° - S8o conferidos certificados especificos aos concluintes dos cursos de
aperfeicoamento e especializacdo, assim como aos participantes dos cursos de
extensdo universitaria, que tenham cumprido com as exigéncias de frequéncia
minima e aos critérios de aprovag¢do dos mesmos.

Art. 76 - A expedicdo de Diploma de Graduagdo estara condicionada a
regularidade do aluno no Exame Nacional de Desempenho (ENADE).

Paragrafo Unico — O aluno irregular devera seguir as orientacées do MEC para
atestar regularidade e somente apds a comprovagéo o processo de expedicao
do diploma ter& prosseguimento.

Art. 77 — O prazo para entrega do Diploma de Graduagdo sera de 24(vinte e
guatro) meses a contar da data do requerimento, obedecidos 0s seguintes
critérios:

I - cumprimento e aprovacdo em todos as disciplinas e atividades
académicas obrigatorias;
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I — apresentacdo dos documentos: identidade e CPF atualizados com a
condicdo civil, histérico e certificados do Ensino Médio, comprovante de
residéncia atualizado e regularidade no ENADE.

TITULO VI

DA COMUNIDADE ACADEMICA

Art. 78 — A comunidade académica é constituida pelos: Corpo Docente, Corpo
Discente, Mantidas e seus funcionarios, Administracdo Executiva e Conselho
Diretor.

Art. 79 — A integracdo comunitaria e a integracao na vida social sdo objetivos da
Faculdade, que busca:

I — assegurar oportunidade para realizagdo dos programas culturais,
artisticos e desportivos;

Il — estimular e desenvolver atividades de formacéo civica indispensavel a
criacdo de uma consciéncia dos direitos e deveres do cidadao e do profissional;

" 11l — proporcionar oportunidade de participacdo em projetos de melhoria
de condi¢bes de vida comunidade, bem como no processo de desenvolvimento
regional e nacional.

Capitulo XI

DO CORPO DOCENTE

Art. 80 — O corpo docente da Faculdade se distribui entre as seguintes classes
da carreira do magistério:

| — Professor Titular

Il — Professor Adjunto
Il — Professor Assistente
IV — Professor Auxiliar

Paragrafo Unico — O regime de dedicacio dos professores podera ser horista,
parcial, integral sem exclusividade e integral com exclusividade

Art. 81 — Os professores seréo contratados pela FERLAGOS, segundo o regime
das leis trabalhistas, observando os critérios e normas estabelecidas pela
Legislacédo da Educac&o Superior vigentes.
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Paragrafo Unico — A contratac&o de professores integrantes da carreira depende
da prévia aprovacdo do proposto pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extenséo, submetida a Administragdo Executiva da Fundacéo;

Art. 82 — A admissao de professor é feita mediante selecdo procedida pelo
Instituto, aprovada pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo e
homologada pelo Presidente da FERLAGOS, observando os seguintes critérios:

| — Além da idoneidade moral do candidato serdo considerados seus titulos
académicos, cientificos, didaticos e profissionais relacionados a matéria a ser
por ele lecionada;

Il — Constitui requisito basico o diploma de graduacéo e de pds-graduacao
em nivel de especializacdo correspondente ao curso que inclua, em nivel néo
inferior de complexidade, matéria idéntica ou afim aquele a ser lecionada;

1] — Para admissdo de professor auxiliar, exige-se, como titulacdo
académica minima, certificacao de curso de aperfeicoamento ou especializacdo
ou de aprovagdo em equivalente conjunto de disciplinas de mestrado.

A — Para admisséo de professor assistente ou promocédo a esse nivel, é
exigido o titulo de mestre, obtido em curso nacional credenciado pelo CAPES ou
equivalente estrangeiro;

V — Para admisséo de professor adjunto ou promocao a este nivel, é exigido
o titulo de doutor, obtido em curso nacional credenciado pelo CAPES ou
equivalente estrangeiro, ou progressao por tempo minimo de 10(dez) anos de
servicos prestados a Fundacdo de modo que sua contribuicdo tenha agregado
valor notoriamente reconhecido pelo Conselho Diretor da Fundacéao e Conselho
de Ensino, Pesquisa e Extensdo da Faculdade;

Vi — A admissao de professor titular ou promocéo a esta classe sera feita
por meio de concurso ou andlise do memorial docente de professor com
05(cinco) anos de dedicacao a Faculdade, exigindo-se como condi¢cdes minimas
para inscricao;

a) Titulagdo minima: doutor na area objeto dos concursos ou area afim;
b) Trabalhos apresentados em congressos, seminarios e encontros;

c) Artigos publicados em jornais e revistas cientificas, livros e periédicos;
d) Minimo (10) dez anos de magistério superior

§ 1° - A abertura de concurso para admissao de professor titular ou de promogé&o interna
a esta sera feita através de Edital preparado pelo Instituto interessado e aprovado pelo
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao e submetida ao Conselho Direto;

§ 2° - Cada Instituto devera dispor em sua composicdo, de, pelo menos, 01(um)
professor titular;

§ 3° - A abertura de vagas para admisséo de professor titular ou promocao interna para
esta classe, além daquela referida no paragrafo anterior, dependera da disponibilidade
de recursos e da autorizagdo do Conselho Diretor da FERLAGOS

Art. 83 - Compete ao professor em nivel de Instituto:
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| — orientar, ministrar e dirigir o ensino da disciplina ou disciplina afins para os quais
for indicado, respeitada sua especializagéo;

Il — elaborar os programas de ensino, submetendo-os com antecedéncia ao Instituto
para exame de aprovacao;

Il — organizar e ampliar as provas, exercicios e trabalhos escolares e julgar os
resultados apresentados pelos alunos;

IV — orientar e supervisionar as atividades escolares e de pesquisa em area de sua
competéncia;

V - participar das reunides dos 6rgaos colegiados, quando para eles eleito, indicado
ou especialmente convocado;

VI — compor comissdes de selecdo de pessoal docente, administrativo, técnico e
auxiliar e outras para as quais for convocado;

VII — exercer as demais atribuicdes que Ihe forem previstas em lei e neste Regimento.

Paragrafo Unico - quando designado para funcBes administrativas ou técnicas ou
guando forem membros de 6rgdos colegiados, os professores ndo perdem essa
gualidade, assim passam a integrar o quadro docente de regime dedicacdo parcial ou
integral sem ou com exclusividade de acordo com o caso.

Art. 84 — Sao deveres do Pessoal Docente:

I — 0 pontual comparecimento as aulas, aos trabalhos académicos, as pesquisas
ou as reunides e demais atividades de sua competéncia ou para as quais tenha sido
expressamente convocado;

Il — cumprir os dias letivos, a carga horaria e os programas de ensino e de pesquisa
pelos quais seja responsavel;

" — enviar a secretaria, apés a realizagdo das provas e trabalhos, as notas
atribuidas, bem como as notas finais dos alunos, nos prazos estabelecidos;

v — cumprir as atribuicbes pertinentes ao Regulamento do NDE, caso seja

membro; V — cumprir o Regimento Geral da Faculdade;

Capitulo XII

DO CORPO DISCENTE

Art. 85 — Compdem o Corpo Discente da Faculdade os alunos regularmente
matriculados nos cursos graduacao e outros por ela ministrados.
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Paragrafo Unico — O ato da matricula na Faculdade implica em formal compromisso de
respeito ao Regimento complementares e &s autoridades constituidas, sendo que as
transgressfes sujeitam o infrator as sancdes previstas em Lei e nos dispositivos
disciplinares.

Art. 86 - Sao direitos dos alunos:

| — tomar parte nas atividades escolares cientificos e sociais, programadas pela
Faculdade;

Il — participar como candidato das elei¢cbes estudantis para os cargos de representantes
do Corpo Discente nos seus 6rgaos de classe;

Ill- candidatar-se a monitoria e a bolsa de estudos conforme as normas que forem
estabelecidas;

IV— recorrer aos oOrgdos colegiados competentes da Faculdade contra decisdes
administrativas, disciplinares ou pertinentes ao regime escolar pelo quais se sinta
prejudicado;

V — utilizar os servi¢cos administrativos e técnicos da Faculdade.

Art. 87 — S&o deveres dos alunos:
| — frequentar as aulas e realizar exercicios e trabalhos regulamentares;

Il — ndo participar de atos que impliquem em perturbacdo de ordem, ofensa ao bons
costumes e desrespeito aos professores, autoridades e servidores da Faculdade,
constrangimento de colegas de colegas, ou demais atos coibidos por legislacao
especifica,

- satisfazer regularmente as suas obrigacbes financeiras com a Entidade
Mantenedora;

IV— contribuir no que |he couber para o prestigio crescente da faculdade e de suas
Entidade Mantenedora;

V — votar nos pleitos eleitorais estudantis;

VI- autorizar a Faculdade a divulgar nas mais diversas midias que em sua divulgacao
valorizem e dignifiquem a alunos e a instituicdo, sem que isso compreenda qualquer
direito de pagamento, indenizacdo ou compensagao, a qualquer titulo; VIl — respeitar
este Regimento.

Art. 88 - O corpo discente tem como 6rgdo de representagdo o Diretorio Central de
Estudantes, regido por regimento préprio, por ele elaborado e aprovado pelo Conselho
de Ensino, Pesquisa e Extensao.

§ 1° - A representacdo tem por objetivo promover a cooperacdo da comunidade
académica e o aprimoramento da Faculdade vedadas atividades de natureza politico
partidaria;
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§ 2° - A diretoria do Diretério Central de Estudantes, constituida na forma de seu
regimento, € escolhida por maioria simples de votos em elei¢cfes direta, dentre e pelos
alunos regulares, observados os seguintes procedimentos:

a) Convocacgao pela Diregdo Académica, com antecedéncia minima de 5(cinco)
dias;

b) Registro prévio dos candidatos requerido a Direcdo Académica da Faculdade,
com antecedéncia minima de 10(dez) dias;

c) Acompanhamento por comissdo ad hoc constituida de docente e estudantes,
designados pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, sendo os ultimos
indicados pelos candidatos a presidente em cada uma das chapas concorrentes;

d) Realizacéo do pleito em um s6 dia, no recinto da Faculdade;

e) ldentificacdo do volante;

f) Garantia de sigilo do voto e da inviolabilidade das urnas;

g) Apuracao imediata, ap6s o encerramento da votagao;

h) Garantia de recurso ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo, no prazo de
5(cinco) dias da divulgacao do ato reconhecido.

§ 3° - Compete ao Diretor Central de Estudantes indicar os representantes discentes,
com direito a voz e voto, nos 6rgaos colegiados da Faculdade, vedada a acumulacgao;

§ 4° - Aplica-se aos membros da diretoria do Diretdrio e aos representantes estudantis
nos 6rgaos colegiados as seguintes disposicdes:

a) Sao elegiveis os alunos regulares, matriculados em pelo menos trés disciplinas,
importando a perda dessas condi¢cdes em perda de mandato;

b) O mandato tem duracdo de um ano, permitida uma reconducéo;

c) O exercicio de representacdo ndao exime o estudante do cumprimento de suas
obrigac@es escolares.

§ 5° - O Diretorio Central de Estudantes € mantido por contribuigcdes de seus associados
no valor por ele fixado e por doa¢cBes que lhe forem destinadas, cabendo ao DCE a
gestdo de seus recursos;

§ 6° - A inobservancia dos preceitos legais e regimentais sujeita os membros da
Diretoria, ou a esta coletivamente, a destituicdo pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo, apds inquérito em que se apure a gravidade da falta, ficando os membros
destituidos, impedidos de concorrer a nova eleigcéo e inabilidade durante dois anos para
o0 exercicio de representagéo estudantil;

§ 7° - Ocorrendo destituicdo de diretoria € imediatamente convocada nova eleigéo,
permanecendo suspenso o funcionamento do 6rgéo de representacéo, até a posse de
nova diretoria

Titulo VII
DO REGIME DISCIPLINAR

Art. 89 — O ato da matricula e de contratacdo para o exercicio de funcdo docente ou
técnico-administrativo importa em compromisso formal de respeito aos principios éticos
gue regem a Faculdade, as normas de legislacdo de ensino e deste Regimento.
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Paragrafo Unico - Cabe a todos os membros do Corpo Docente, Discente e Técnico
Administrativo da Faculdade concorrer para a disciplina e a harmonia da vida da
instituicdo e de sua Entidade Mantenedora.

Art. 90 — Aos membros do corpo docente e discente podem ser aplicadas as seguintes
sancOes disciplinares:

| — Adverténcia verbal,
Il — Repreenséo;

Il — Suspensao;

IV — Desligamento.

Art. 91 — Para a aplicacdo das sanc¢des determinadas no artigo anterior o Conselho
Disciplinar, deve atender ao seguinte procedimento:

| — A adverténcia compete ao Diretor do Instituto e sera oral e sigilosa.
Il — A repreenséo e suspensao, aplicadas por escrito, competem ao Diretor Académico.

Ill- A demissédo do docente ou exclusao do discente sera de competéncia do Presidente
da Fundacado, que instaurara o inquérito que se fizer necessario, ao qual sera
assegurado o direito de defesa.

Paragrafo Unico — Na aplicacdo das sancbes disciplinares sdo considerados os
seguintes elementos:

a) Primariedade do infrator.

b) Dolo ou culpa.

¢) Valor e utilidade dos bens atingidos.
d) Grau de autoridade ofendida.

Art. 92 — Ao pessoal docente e técnico-administrativo lotado na Faculdade aplica-se o
regime disciplinar definido na Legislacdo Trabalhista e as normas disciplinas do
presente Regimento.

Do Titulo VIlI

DO REGIME DE COMPENSACAO DE AUSENCIAS

Art. 93 - Sera assegurado, a alunos legalmente amparados, o direito a tratamento
especial, de acordo com a legislagcdo em vigor, as normas deste Regimento Geral e

outras aprovadas pelo Conselho Superior.

§ 1°. O amparo legal, de que trata o caput deste artigo, sera estendido a alunos que

forem convocados para integrar Conselhos de Sentenca, em Tribunal do Juri, Servigo
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Militar obrigatério ou Servico Eleitoral, assim como aqueles que participarem de
conclaves oficiais, as gestantes e os portadores de doengas infectocontagiosas.

§ 2°. Os estudos especiais e exercicios domiciliares, praticados durante o regime
excepcional, com o devido acompanhamento docente, obedeceréo a plano fixado pelo
Conselho Superior em funcdo do estado de saude do aluno, tais como: Licenca
Maternidade, situacéo em estado morbido ou doenca infecto contagiosa, o prazo para a
administracdo das atividades deverdo obedecer o prazo descrito em Lei e néo
ultrapassar o periodo letivo que o aluno esteja matriculado, e as possibilidades da

Faculdade da Regi&o dos Lagos.

§ 3°. Na elaboracéo do plano de estudos, para a referida compensacado das auséncias,
o professor devera levar em conta a sua duracdo e, em cada caso, as condi¢cdes do
aluno, bem como o maximo admissivel para a continuidade do processo pedagdgico e

da aprendizagem.

Art.94 - Os requerimentos, relativos ao regime especial, deverdo ser protocolados na
Secretaria, pelo aluno ou por seu procurador, em prazo definido pela Diretoria, instruido
com laudo médico passado por Servico Médico ou ainda por documentacdo

comprobatoria emitida por érgaos oficiais.

Paragrafo Unico. Periodicamente, o Conselho Superior definirh o volume maximo
permitido para compensacao de auséncias, bem como a indispensavel documentacao

necessaria para o seu deferimento.
Titulo X

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 95 — As taxas e valores pela prestacdo dos servigos académicos sao fixadas pela
FERLAGOS, obedecida a legislacéo vigente.

Paragrafo Unico — Toda renda da Faculdade é recolhida ao Setor financeiro da

FERLAGOS, mediante emissao de boletos bancarios.

Art. 96 — A manutencgdo da Faculdade é de exclusiva competéncia e responsabilidade
da FERLAGOS que fara constar de seu orgamento anua as verbas necessarias para
cobrir sua despesa.

Art. 97 - As tabelas de vencimento do pessoal docente, técnico e administrativo da

Faculdade estao definidos no plano e cargos e salarios da FERLAGOS.
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Art. 98 — Nenhuma publicacdo que envolve o nome da Faculdade pode ser feita sem a
prévia autorizacdo FERLAGOS.

Paragrafo Unico — E reservado a FERLAGOS o direito da imagem de alunos das

Mantidas com desempenho estudantil significativo, sem 6nus para Fundacéo.

Titulo XIV

DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 99 — Apés a data de entrada em vigor deste Regimento ficam revogados todos os
dispositivos contrarios.

Paragrafo Unico — O contrato de prestacdo de servicos académicos semestral fica
condicionado as alteracfes propostas neste Regimento.

Cabo Frio, 07 de julho de 2015.

Presidente do CONSEPE Presidente da FERLAGOS



