CURSOS DE POS-GRADUAGAO DA FERLAGOS

Anélises Clinicas

Educacéo Artistica

Educacao Fisica Escolar

Estudos Avancados em Lingua e Literatura Hispanica
Estudos Avangados na Lingua Inglesa e Traducéao
Geografia: Planejamento Urbano e Ambiental

Gestao, Educacdo e Meio Ambiente

Gestdo Empresarial com Enfase em Recursos Humanos
Gestdo, Inspecdo e Orientagdo Educacional

Gestdo, Supervisao e Orientacdo Educacional
Historia e Cultura Afro-Brasileira

Lingua Portuguesa e Producdo Textual

Matemaética

Planejamento Educacional e Politicas Publicas

Psicopedagogia

PARCERIA:

DOCENTE

FACULDADE DA REGIAQ DOS LAGOS

ferlagos

POS-GRADUACAO

MANUAL DO ALUNO

Avenida Prof2 Julia Kubitschek n°80 - Jardim
Flamboyant — Cabo Frio — RJ — Cep: 28905-000.
Telefone: 26465794

E-mail: posgraduacao@ferlagos.com.br
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I- APRESENTACAO

Prezado aluno,

A Faculdade da Regido dos Lagos situada no municipio de Cabo Frio no Rio
de Janeiro, através dos seus cursos de Pos-Graduacdo possibilita ampliacao,
socializagdo e desenvolvimento de pesquisas fundadas na realidade local,
para contribuir efetivamente na formacdo de profissionais capazes de gerar
novas perspectivas e mudancas na regido.

Os cursos de Pos-Graduacdo atualizam os profissionais que pensam no futuro
como construgdo continua e coletiva de novos conhecimentos,
transformando-os profissionais possuidores de uma visdo plural para insercéo

no mercado de trabalho.

Seja muito bem-vindo!

Prof2 Sonia Maria Tovar

VI - CERTIFICADO E HISTORICO

Sera outorgado certificado e histdrico de Pds-Graduacdo no nivel de
especializacdo Lato Sensu ao aluno que cumprir todas as atividades previstas no
projeto do curso, além de cumprir 0S seus compromissos contratuais para com a
instituic&o.

Os certificados da Pds-Graduacédo so6 serdo emitidos ap6s a entrega do diploma da
graduacéo registrado (Parecer CES/CNE n°303, 04/04/2000; Parecer CES/CNE
n°30/01/2007; Resolugdo CES/CNE n°01, 08/06/2007)

VII - AUDITORIO
O local dispbe de uma infra-estrutura que envolve data-show, microfone,

retroprojetor, DVD e outros recursos audiovisuais.

VIII DOCUMENTACAO NECESSARIA

Original e copia do diploma da graduagéo

Original e copia do historico da graduacéo

Original e copia da identidade e CPF

Original e copia da certiddo de nascimento e/ou casamento
1 foto 3x4

IX —DICAS UTEIS
Descontos para ex-alunos da FERLAGOS e Funcionario Publico (mediante copia
do contra-cheque)

Nossa equipe disponibiliza o e-mail cursos@docente.com.br para que Nnossos

alunos estejam em contato permanente buscando sempre a melhor interacdo entre

corpo discente e docente .
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COMPROMISSOS ACADEMICOS

Critérios de Aprovacao — O aluno seré avaliado no decorrer do curso e considerado
aprovado quando obtiver nota 7,0 (sete) e 75% de frequéncia; ou reprovado se
obtiver nota inferior a 7,0 (sete) ou apresentar 25% mais de 25% de faltas nas
disciplinas.

Da entrega dos Trabalhos — Sé serdo aceitos os trabalhos entregues a Secretaria da
Pds-Graduagdo, mediante a entrega do protocolo.

Os trabalhos ndo entregues ao professor durante o periodo do médulo, s6 serdo
aceitos até 15 (quinze) dias ap6s a finalizagdo do mddulo.

O professor terd um periodo de 15 dias para correcdo e lancamento das notas, a
partir da data de recebimento dos mesmos.

O conjunto de disciplinas oferecidas podera ser modificado, pela Direcdo, sem

prejuizo da carga horéria total dos cursos.

FREQUENCIA — Para obtencdo do certificado é exigida a freqiiéncia minima de
75% (setenta e cinco por cento) em cada médulo, consideradas todas as situagdes
académicas previstas no desenvolvimento da mesma.

A justificativa de faltas s6 sera concedida mediante a apresentagdo de Atestado
Meédico, que devera ser encaminhado a Secretaria da Pds-Graduacdo, no prazo
maximo de 01 semana. Outros casos serdo avaliados pela Direcdo mediante a
apresentacao de documentacao especifica.

O abono de faltas s6 sera concedido em casos de doengas infecto-contagiosas e

gravidez de alto risco.

I1- INFORMACOES GERAIS

Os cursos oferecidos pela Pos-Graduacdo Lato Sensu possuem 360 horas, no
minimo, formando especialistas em conformidade com os preceitos da Resolucéo
CNE — CES n°1 de 08 de junho de 2007.

111- FUNCIONAMENTO DA SECRETARIA

A secretaria da P6s-Graduacao funciona de 22 a 62 de 14h as 20h e Sabados de 9h
as 16h.

I11- NORMAS ACADEMICAS

CONTRATO - No ato da inscricdo, o aluno devera preencher e assinar o
Contrato de Prestagdo de Servigos Educacionais e renova-lo em julho
(matriculados no 1° semestre) e em dezembro (alunos matriculados no 2°

semestre).

DOCUMENTACAO - A legislacdo indica que a apenas os graduados, em
cursos reconhecidos pelo MEC, podem cursar P6s-Graduagdo. A responsabilidade
a tal exigéncia é do aluno que, ao assinar a ficha de inscricdo, afirma estar em

situacdo regular para a matricula.

REQUERIMENTO - Todas as solicitacfes enderecadas a P6s-Graduacdo da
FERLAGOS deverdo ser feitas através de requerimento e encaminhadas &
Direcdo da PoOs-Graduacdo para sua andlise. As respostas aos requerimentos
estardo disponiveis na secretaria da Pos-Graduagdo. Nos casos financeiros, a

resposta seré obtida apds agendamento na secretaria da P6s-Graduacao.



DECLARACOES — O aluno pode solicitar a declaracio de matricula, mediante
preenchimento da Ficha de Requerimento. Contudo, esta s serd4 emitida para os
alunos que ja tenham completado a entrega da documentacao.

CERTIFICADO - O aluno sé podera requerer certificado de conclusdo de curso,
apos cursar todos 0os moédulos, com aprovagao, entregar a monografia e pasta de
estadgio (quando necessario), bem como estar em dia com a secretaria do curso

(documentacéo entregue).

CANCELAMENTOS — O aluno que, por qualquer motivo, necessite efetuar o

cancelamento do curso, devera preencher, pessoalmente, o requerimento.

TRANSFERENCIAS — S6 sera possivel dentro dos primeiros 30 dias, a partir da

Aula Inaugural de seu curso.
TRANCAMENTO - Devera ser solicitado através de requerimento.

IV — COBRANCA

N&o havera envio de boleto para residéncia.

E responsabilidade do aluno retirar o boleto na Secretaria da Pos-Graduagao.

Caso o aluno perca o seu holeto, devera solicitar a 22 via, mediante pagamento de
uma taxa.

As mensalidades da P6s-Graduacdo possuem vencimento para todo dia 10 de cada

més, que devem ser efetuadas na Secretaria da Pds-Graduacao.

V- GRADE CURRICULAR E AVALIACAO
A grade curricular de todos os cursos estd disponivel na secretaria da Pos-
Graduagdo e no site da FERLAGOS: www.ferlagos.br , estd organizada em

madulos.

A avaliacdo sera feita a cada médulo, segundo modelo estabelecido pelo professor
responsavel pelas aulas. O aluno deverd estar com todas as suas obrigacGes
rigorosamente em ordem, para efetivar a renovacdo de matricula.

Dentre os trabalhos estd compreendida a confeccdo e apresentacdo de uma
MONOGRAFIA, com um minimo de 40 péginas e no maximo 60 paginas (capa e
bibliografia ndo contamOQ sobre a area de estudo escolhida pelo aluno, dentro de
Seu curso, e seu campo de pesquisa.

A orientacdo de elaboracdo destes trabalhos se encontra disponivel no site

www.ferlagos.br A orientagdo contara com encontros on line, acordados
diretamente com o professor - orientador

A partir da conclusdo académica (conclusdo dos médulos), o aluno terd o prazo
maximo de até 03 (trés) meses, podendo ser renovado por mais 03 (trés) meses,
para entrega do referido trabalho na secretaria da P6s-Graduagdo, em uma copia
impressa em brochura e outra em CD-Rom. .

Caso o trabalho ndo seja entregue dentro do prazo previsto, 0 aluno devera
preencher um requerimento a ser encaminhado a Dire¢cdo da Pds-Graduacéo,
solicitando uma nova oportunidade, ocasido na qual sera informado do 6nus para
continuacgdo de sua orientacao.

ATENCAO: A Diregio da Pos-Graduagio da FERLAGOS podera advertir o
aluno que cometer pléagio na realizacdo dos trabalhos propostos. Ressaltamos que
0 ato de plagio é considerado crime de falsidade ideol6gica na lei 9610 de
19/02/1998.
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